VEJLEDNING TIL SKOLELEDERNE

Vejledning til udfyldelse af indstillingsskema til pesedagogisk 7\\i’ﬁmmengmyienm@forl.
psykologisk vurderingi PPR&s specialteam ’ ‘\‘?'"e"“'a""m"‘"'k""’

\ -‘:'.\‘PPR Aalborg
o =

Denne vejledninyiser dig- somskoleleder- trin for trin, hvordan du skaldfylde skolens del af indstillingen.

.
4

Skolens del kan kun udfyldes pa& en administrativ computdwuogyed brug aflin medarbejdersignatur.

Forarbejdet til udfyldelsen af skolens del kan dagtensske inden der logges ind.vejledningerkan du se, hvilke spargsmal, skolen skal svare pa og derfor
med fordel kan forberede sig pa inden udfyldelsdiskemaet

Indstillingens liv

Indstillingen
f,’ggf; per. Selve processen er meget simpel, og alt foregar elektrapligide udfyldelse, underskrivning og selve
DR ™erbciderens videresendelsen til nate part. m
“Udfordringer
‘/’:"’"Petencer Indstillingendiv starter, nardu abner skemaet via linket pa vores
SSourcer T ; ; 2 ; : Skolens
Potentiafey hjemmeside. Nadu har udfyldtdin skole-del og indhentet barnets e

| Ertatinge, LISNALISTUADG &l Yi 3I2R1SYRiGZ OAR _ medarbejder f Ay 3
g hovedpostkasse. Herfra videresendesstilingsskemaet automatisk
til den psykolog, der betjenetin skole

PPR’s
Nu udfylder den medarbejder, som er involveret i indstillingen sindPRNar PPfedarbejderen er feerdig, og Specialteamet
klikker godkend, sendes indstillingsskemaet videre til foreeldrerasks,hvor de nu har mulighed for at give

deres perspektiv.

Nar foreeldrene er feerdige, og giver samtykke til indstillingerR8ly o6 f A @S & SyLBR{@ GijAfa &S v KKS2NFNR GARSNB (A
Samtidig vil du modtage en kopi@én samledendstilling

Forzldrene

Som part i indstillingen har man ikkeulighed for at redigere i den foregaende parts bidrag til indstillingen, men det er altid muligt at kommentere det.

Da detteindstillingsskemar en prgvehandlingen version 1.0 opfordre vi til at | ude pa skolerne afprgvéorskellige mader at samarbejaen den
praktiske udfyldelse og anvendelse af indstillisksmaet.

Vi vil anbefaleat du leeser hele vejledningefer du giver dig i kast med indstillingsskemaet.
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2 Indstillingsskema til special... % |u‘*|

Aalborg Kommune, Boulevarden 13, 9000 Aalborg

HUSK at udfylde indstillingsskemaet pa en
administrativ computer!

Indstillingsskema til specialundervisningstilbuddene

1. Indledning

Information, forlsb Indledning
Nar du &bner linket til indstillingsskemaet, 2. Udfyldelse Foriob  Databeskyttelsesrédgiver

Indtastning af oplysninger

bliver du mgdt af en side, der kort forteeller - oneunmerin
om skemaet. o ’

Oversigt over indtastede oplysninger
L

4. Underskrift

Underskriv og indsend
-

5. Kvittering

©

Klikp—- ONPsteo neder st

at komme videre.

Du kommer nu til siden, som er vist til
hajre.

O]

| denne version 1.0 af indstillingsskemaet

kan du kun vbl 0St a

g e

4 Forrige

Forlgbsbeskrivelse
For gennemferelse af forlebet skal du:

+ logge pa med din medarbejder NemID ved at klikke pa knappen “Start med
NemID”,

+ udfylde og kontrollere de ngdvendige oplysninger

* underskrive med NemID, hvorved din indstilling og eventuelle bilag automatisk
sendes videre til alle parter for til sidst at blive sendt til Aalborg kommune.

Er du tilmeldt Digital Post, modtager du en kopi i din digitale postkasse.

Tidsforbrug
Det tager ca. 15 minutter at gennemfere denne selvbetjeningslesning.

For at starte skal du klikke pd 'Start med NemID' eller 'Start uden NemID'

Start uden NemID » Start med NemID » |

04-10-2018
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.VeelgoLog p- med

. Indtast din administrative
adgangskode

. Vbl g easidd for at komme
videre til Indstillingsskemaet

Hvis du ikke har en
ngglefil/medarbejdersignatur kan du
som folkeskoleleder kontakte IT i

Skoleforvaltningen via

serviceportalen pa Klik.
o0 Veelg oSkole administrativ ITO

0 OSK-Brugerrettighedero
0 OSK-Opret NemID i
Medarbejdersignaturo
Alternativt kan du ringe til IT pa tlf.
93 52 01 00

04-10-2018
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[m] X

(=g hitps://nemlog-in.dk/login.aspx/noeglefil

= @ Identificeret af GlobalSign Root CA-R3 C | | Sag..

BEl 6@

| | Log pa med ngglekort >

Signaturcentral
NemLog-in

Bruger-id

aak\n1Imfr

Adgangskode e

Ce

NEMLOG-IN

[ Husk mig

O Husk jeg vil logge ind med neglefil

Driftstatus

Normal drift

Om vores brug af dine personoplysninger

Nar du anvender NemLog-in til at bekraefte din identitet, bliver dine
personoplysninger behandlet af Digitaliseringsstyrelsen. Vi
indsamler data fra dit NemID, herunder dit CPR-nummer. Vi
opbevarer, af sikkerhedsmaessige arsager, en historik over din
anvendelse af NemLog-in i 6 maneder.

Lazs mere om behandlingen af dine personoplysninger og dine
rettigheder her

Mere information

- Sikkerhed

- Hjeelp til log pd

- Log pa typer

- Om Nemlog-in

- Cookies pd NemLog-in
- Bestil NemID

- Forny NemID

Log af anbefaling

Klik pd “Log af”-knappen og luk herefter alle browservinduer, nar
du har veeret logget p& med NemID
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- o x
@\E https://uww.borgeronline.dk/Framework/Guide/Index/3a53f95d-b3ca-4723-905f-d39c4fb39a0c#GuidePage_OplP. ~ @ C | \ Seg.. o~ | s & @
E - Oplysninger om alle parte... * ||j‘
Aalborg Kommune, Boulevarden 13, 9000 Aalborg Martin Frekjzer | Log af
Pa fgrSte Slde Skal dU Udfylde de : 1. Indledning { Forlgb ” Gem til senere ” Databeskyttelsesradgiver
generelle oplysninger om alle parter | Information, forlab
indstilli ngen: 2. udfyldelse Oplysninger om alle parter i denne indstilling
LSS af'o SR Oplysninger om dig som skoleder
0] Sk0|en/Sk0|e|eder 3. Opsummering
0 For&Idremyndighed/bop%l Oversigtrverindtastede Skolens navn* .
oplysninger
o Barnet v \‘ |
4. Underskrift
Underskn'vs; indsend Skoleleders navn*
5. Kvittering ‘ ‘
Oplysningerne om foreaeldre og barnet kan cloleleders email*
indhentes ved skolesekretaeren, som kan | |
sla elev, foreeldremyndighed og -
bo p%ISforhOId Op I KMD-EIeV. 0p|vsninger om forzldre
Hvem har forseldremyndigheden over barnet?*
O Begge foraeldre
O Mor
O Far
. S : O Anden person
(Skeermbilledet fortseetter pa naeste side)
@nsker foraeldre specialteamets konklusion og afggrelse oversat?*
® Nej
O Ja
Side4 af 10
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Nar du har udfyldt de generelle

oplysningerne, skal du klikkep = 0 NP ¢

Pa neeste side vil du nu skulle udfylde
skolens faglige spargsmal i
indstillingsskemaet.

Det er disse spgrgsmal, du kan forberede
inden indstillingsskemaet skal udfyldes.

04-10-2018
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@‘e https:/fwww.borgeronline.dk/Framework/Guide/|ndex/3a33f95d-b3ca-4723-905f-d39c4fb59a0c2GuidePage_OplP. ~ @ C | ‘ 5gg..

Pt B®

e - Oplysninger om alle parte.. * ||j‘

WIISKET IUIS2IUle SspeCidiLledllneLs KUNKIUSIUIN Uy alyyreise oversacr:r ™

® Nej
O a

Oplysninger om barnet

Barnets navn*
Barnets CPR nr.*

Hos hvem bor barnet?*

i®) Hos begge forzldre
O Hos Mor

O Hos far

O Andre

Hvilket klassetrin gar barnet pa?*

4 Forrige

(=D

Leveret af @ Dafolo
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Aalborg Kommune, Boulevarden 13, 9000 Aalborg
- Hvilke paadagogiske tiltag har skolen ivasrksat for at tilgodese barnets szrlige behov (varighed og

‘ | ‘ i 2%
1. Indledning Forleb | Gem til senere = Databeskyttelsesradgiver Indhold)?
Information, forlab
-
2. Udfyldelse Indstillingen
Ind ing af i
=) .,op'vsmnger Hverfor indstilles barnet til en paadagegisk psykelogisk vurdering | specialteam? (Keort beskrivelse og

3. Opsummering faglig vurdering af barnets sarlige behov)*

Oversigt over indtastede oplysninger N . ) . . o B
- Hvilken paadagogisk opgave skal der arbejdes med i specialundervisningstilbuddet?*

4. Underskrift
Underskriv og indsend

-
5. Kvittering
Hvilke kompetencer og potentialer har barnet?*

Skolens beskrivelse er udarbejdet af

Navn*

Hvilke uoverensstemmelser er der mellem undervisningen pa skolen og barnets kompetencer og
potentialer?®

Titel™

Hvilke andre samarbejdspartnere og indsatser har vaeret involveret?

O viso VISO er den nationale Videneg Specialradgivningsorganisation pa
det sociale omréde og pa specialundervisningsomradet. VISO
radgiver borgere, kommuner, institutioner og tilbud, nar der er

1 Andre behov for supplerende ekspertise, viden oa erfarina.

Hvilke omstaendigheder/situationer hhv. fremmer, fastholder og mindsker barnets udfordringer?* .
[[] Familiegruppe

4 Forrige

Al e 6 spRBrgsm-lf(srkadu bleasrnw age-dwil car. e

Felterne uevideh-sdgn som der skrives

Kl i koONpsbfeor at komme videre

04-10-2018
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- ] >
@‘E hitps://www.borgeronline.dk/Framework/Guide/Index/3a33f95d-b3ca-4723-905f-d8%c4fb5%a9c#GuidePage_Indst ~ ac | | Seg.. o~ | ﬂﬁ * {é‘} @
,e - Indstillingen x ‘D|
Aalborg Kemmune, Boulevarden 13, 9000 Aalborg Martin Fregkjzer | Log af

1. Indledning

Information, forlgb
A

Forlgb H Gem til senere { Databeskyttelsesradgiver

2. Udfyldelse Indstillingen
Deterd it_ ansvar at indhente barnets MeTEE SRl 5. ot parspoktiv
perspektlv. 3. Opsummering
Oversigt over indtastede Har du som skoleleder indhentet barnets perspektiv pa situationen?*
Der kan dog veere helt saerlige tilfeelde, °p"'S"L"ger_ O Nej
hvor eksempelvis en konfliktfyldt historik e © 3

mellem barnet og skolen kan ggre det
sveert for skolen at indhente et retvisende

Hvilket synspunkt har barnet i forhold til sin nuvaerende og fremtidige skolesituation?*
5. Kvittering :

perspektiv fra barnet.

| disse tilfeelde vil skolen kunne aftale med

PPR'pSka)IOg en at h u n/h an |nd henter Har du modtaget barnets synspunkt enten som en tegning eller anden form for skriftlig
barnets perspektiv. dokumentation?*

® Nej

O Ja

Kl i koONpsbfeor at komme

< Forrige >

Leveret af @ Dafolo
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& Indstillingsskema til special... * ||

Aalborg Kommune, Boulevarden 13, 9000 Aalborg

1' T r y k p o f e I t € t . 0 H v 1. Indledning [ Bilag Gem til senere Databeskyttelsesradgiver Hjzelp 1
veelg en kategori, eksempelvis nformarion, forio
0 El e v/ippecalpaedagogisk 2. udfyldelse Bilag
el ev p I an (‘) Lol a?plysnmger Det er obligatorisk at tilfeje dokumentation for:
3. Opsummering s Elevplan/Specialpsedagogisk elevplan
Oversigt over indtastede oplysninger
v B Det er valgfrit om du vil tilfgje dokumentation for:
EI eVp I anen el Ier den Ut U;fiers_k:lftd e Materiale vedr. barnets perspektiv
du farst i PDF-format | S- Kvittering i - - b
. S 1 Elevplan/Specialpadagogisk elevplan 1
MinUddannelse og gemmer pa " :
skrivebordet. : Tresicprag hertl :
1 klik her for at tilfeje bilag 1
. . . 1 1
. Vedh%ft nU PDF'fIlen,Som anV|St| L L L Ty I T ITI Ly

feltet

Vad vil du tilfgje?

( Vaelg kategori...
levplan/Specialpgfagogisk elevplan

®Darnets perspektiv

Hvis du vil vedheefte andet materiale
skal du ga tilbage til punkt 1 og
veelge en ny kategori.

S

Leveret af @ Dafolo

Husk at slette bilagene pa dit skrivebord
inden 30 dage.
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Aalborg Kommune, Boulevarden 13, 9000 Aalborg

1. Indledning
Information, forleb
-

2. Udfyldelse
Indtastning af oplysninger
-

3. Opsummering
Oversigt over indtastede oplysninger
-

4. Underskrift
Underskriv og indsend
-

For du underskriver indstillingen, far du
mulighed for at kontrollere de udfyldte
oplysninger under 0Opsummeringeno.

Du mister ikke data ved at trykke pa

Opsummering
| Forlob | Databaskyttelsesradgiver
Kontroller venligst de udfyldte oplysninger.

Nedenfor ser du en opsummering af dine oplysninger. Du ber kontrollere oplysningerne, inden du gér
videre.

Vil du rette | oplysningerne, skal du klikke p8 en overskrift herunder eller p8 knappen “Forrige” |
bunden af siden.

Hvis oplysningerne er korrekte, skal du klikke p8 "Underskriv med NemID" for at underskrive med din
NemID eller NemID Erhverv (medarbejdersignatur). Herefter vil du fa tilsendt en kvittering via Digital
Post.

oply om dig som 0 om begge for=ldre
Skolens navn: Herningvejens skole
Skoleleders navn: Martin Frokjaer
Skoleleders e-mail: mfr-skole@aalborg.dk

Oplysninger om foraldre

OForrigeo, den,h ddleengeer
du ikke lukker vinduet / browseren.

KlikpAoUnder skri v med N
underskrive med din
medarbejdersignatur.

Hvem har foraldremyndigheden over barnet?: Far
- Stétre"tilp elevens soclale A
- Stotte | form af struktur/overblik og guidning.
- Stotte | forhold til at motivere eleven for
skolegang / laring og
bringe ham | trivsel.

Skolens beskrivelse er udarbejdet af

Navn: Thomas Madsen

Titel: Klasselarer

Hvilke andre samarbejdspartnere og indsatser har VISO

vaeret involveret?:

Barnets perspektiv

Har du som skoleleder indhentet barnets Ja

perspektiv pi situationen?:

Hvilket synspunkt har barnet i forhold til sin Jens' udtrykker ikke selv den store interesse i hans

nuvaerende og fremtidige skolesituation?: nuvasrende
eller fremtidige skolesituation.

Har du modtaget barnets synspunkt enten som en Nej
tegning eller anden form for skriftlig
dokumentation?:

Bilag

Elevplan/Specialpadagogisk elevplan Elevplan Jens efterig

& Underskriv med NemID »

4 Forrige

04-10-2018
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Nar du har underskrevet indstillingen, far
du en kvittering med data og
transaktionsiD.

Her har du mulighed for at se og evt.
gemme dit forlgb i PDF-format ved at
v bl ge: indstMlingsskematil
specialundervisningstilbuddeneo.

Indstillingsskemaet er nu sendt nu videre < >

til PPR, hvor den PPR-medarbejder, der er
tilknyttet din skole og part i indstillingen,
udfylder sin PPR-del.
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